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Inledning

Verksamheten styrs av riksorganisationens och kretsens stadgar. Inga beslut ska fattas
och ingen verksamhet ska ske som strider mot stadgarna.

Denna arbetsordning har tagits fram for att, utover stadgarna, precisera, strukturera och
organisera styrelsens arbete. Av arbetsordningen framgar vilka arbetsuppgifter
styrelsen har, hur verksamheten ska kontrolleras och vilka beslut som ska fattas av
styrelsen. P4 sa satt skapas en enhetlig forstdelse for vad uppdraget ar och hur det ska
utforas.

Arbetsordningen ska vara ett levande dokument och kan férandras om nya behov och
forhallanden uppstar. Storre forandringar ska redovisas vid kretsens arsstamma.

Konstituerande styrelsemote

Konstituerande styrelsemote ska hallas i anslutning till, eller sa snart som mojligt efter,
arsstimma eller eventuell extra stimma. Vid konstituerande styrelsemote ska foljande
arenden tas upp till behandling:

1. Valav:

Vice ordférande
Sekreterare
Kassor

2. Faststillande av arbetsordning.

3. Val av tva firmatecknare att var for sig teckna foreningen gallande bankarenden,
postarenden och avtal.

4. Val av deklarationsombud hos Skatteverket.

5. Val av ansvarig for remisser och yttranden. Posten innebar aven ratt att
underteckna yttranden i foreningens namn samt att vara ombud vid prévning av
overklagade drenden a foreningens vagnar, forutsatt att yttrandet ar forankrat i
styrelsen.

6. Motesagenda for kommande verksamhetsar.

Ovriga styrelsemoten

Styrelsemoten ska, utover konstituerande styrelsemote enligt punkten ovan, hallas
regelbundet och i 6vrigt nar det behovs. Dessa moten kan hallas som fysiska moten men
aven digitalt eller via telefon.



Vid moten da formella beslut fattas ska protokoll féras. Protokollen sparas pa
kretsens Googledrivekonto/respektive dr/Styrelsemoten. Protokoll fran arsstimma
sparas pa kretsens hemsida.

Arshjulet nedan ar en hjalp for hur styrelsearbetet ldggs upp under aret.

Andra arsbhaserade upgifter:
Riksstamman/Rikskonferens
Ladnsstdmman

Lopande verksamhet:
Betala fakturor

Svara pa remisser
Styrelsemoten

Skriva protokoll
Aktiviteter/inventeringar

Forslag aktiviteter:
maj: Ploggning,
stadplockarrunda

juni: Nationaldagsfirande
p& Murberget

Arshjul

Planera arsmotet

December Skicka &rsméteskallelsen

(Ansok bidrag frdn komunen)

Februari

Arsméte

Oktober

Konstiuerande méte (styrelsen)

April  Arets dokument tillskickas
Riksféreningen och banken
(eventuellt till kommunen for bidrag)

Vid behov, uppdatera féreningens
kontaktuppgifter till kommunen, bank,
Post, Skatteverket och Lansstyrelsen

Augusti

Réfsa dngen

Fagadngen
Sla angen

Styrelsens uppgifter

Styrelsen ar kretsens beslutande organ da stimman inte ar samlad. Kretsen ska lokalt
verka for Naturskyddsforeningens andamal. Styrelsen ska verkstalla stimmans beslut
och i ovrigt hantera drenden som aktualiseras under aret. Styrelsen forutsatts fatta sina
beslut i samforstand. Ordforanden har inte utslagsrost vid lika rostetal.

Styrelsens ansvar

Styrelsen ska lopande under aret folja kretsens ekonomi, for att sdakerstélla att den ar
sund. Infor kretsstdmman ska en ekonomisk redovisning och en verksamhetsberattelse
upprattas. Styrelsen har ett kollektivt ansvar for vad som sker i kretsens namn.

Beslut

Aktiviteter och uttalanden som sker i foreningens namn ska forst vara forankrade och
sanktionerade av styrelsen, ligga i linje med foreningens mal och syfte och inte strida
mot stadgarna. Aktiviteter som foreslas, och genomfors, av medlemmar uppmuntras.



Styrelsen kan fatta beslut om ekonomiskt stod till aktiviteter. Stédet kan maximalt
beviljas med 3000 kr.

Styrelsen beslutar om vilka parter som féreningen kan samarbeta med i olika
sammanhang. Eftersom Naturskyddsféreningen ar religiost och politiskt obunden ska
formerna for samarbete med politiska eller religiosa partier/féreningar/samfund noga
overvagas.

Endast styrelsemedlem eller person utsedd av styrelsen kan boka lokal, genomféra
aktiviteter, gora inkdp som innebéar kostnader eller arbetsinsatser for kretsen.

Jav

Infor varje styrelsebeslut ska eventuellt javig ledamot anmala féreliggandet for 6vriga
styrelsen att ta stallning till. Javig ledamot deltar inte i beslut. Javsbeslut antecknas i
protokollet.

Intern kommunikation

Kommunikation med medlemmar sker huvudsakligen genom hemsida, Facebook och e-
post. Av kostnads- och miljoskal sker fysiska utskick endast i undantagsfall. Istallet nds
medlemmar via e-post och styrelsen ska darfor strava efter en sa komplett och aktuell e-
postlista som mojligt. Arsmote och aktiviteter ska anvindas for att engagera och
informera medlemmar samt fanga upp deras synpunkter.

Styrelsen beslutar om behorigheter till hemsida, Facebook och annan eventuell
kommunikationskanal som kretsen innehar/skaffar.

Extern kommunikation

Hemsida och Facebook ar tillgdngliga for alla - dven for den som inte ar medlem.

Yttranden

Styrelsens yttranden over planer, program och andra forslag som kretsen far kinnedom
om bereds av ansvarig for yttranden och remisser. Om yttrandets remisstid utgar innan
ett styrelsemote hinner ske, ska det forankras i styrelsen genom telefon, e-post eller
sms.

Medlemsforslag
Kretsmedlem kan, via skriftligt underlag, lamna forslag till styrelsen. Forslaget ska
innehalla:

e Vem som star bakom forslaget

e Argument for hur det gynnar kretsens verksamhet

e Detaljer om vad som ska/bor goras

e Vem som ska gora det



e Kostnader
e Tidpunkt/deadline

Transparens
Kretsens handlingar har tva olika transperensnivaer:

Oppna handlingar

Handlingar som bade medlemmar och icke medlemmar kan ta del av kallas for 6ppna
handlingar. Hit hér exempelvis &rsmotesprotokoll och yttranden. Oppna handlingar ska
finnas tillgdngliga pa kretsens hemsida.

Kretsinterna handlingar

Handlingar som saknar skal att spridas allméant (exempelvis styrelseprotokoll)
tillgangliggors for kretsmedlem genom forfragan till styrelsen. Om handlingarna
innehaller kanslig information som personuppgifter tas dessa bort och ersatts med
anteckning om att drendet behandlats men att inga detaljer lamnas.

Hur verksamheten ska kontrolleras

Infér arsmotet kontrollerar revisorerna den ekonomiska redovisningen. De tar stéllning
till om ansvarsfrihet kan beviljas. Styrelsen tar fram en verksamhetsberattelse som
redovisas under arsmotet. Med detta underlag beslutar arsmotet om ansvarsfrihet kan
beviljas.

Behandling av personuppgifter

Pa hemsidan redovisas hur kretsen behandlar personuppgifter. Dokumenten utgar fran
en mall fran riks och 6verensstammer med kraven i GDPR.



